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	Приложение № 11
УТВЕРЖДЕН

приказом генерального 
директора КГАУ КЦМИ от_30.10.2018_№05-04/223_____


Порядок доступа
 работников краевого государственного автономного учреждения 
"Краевой центр молодежных инициатив" в помещения, в которых ведется обработка персональных данных
1. Помещения краевого государственного автономного учреждения "Краевой центр молодежных инициатив" (далее – учреждение), в которых ведется обработка персональных данных (далее – ПДн), относятся к помещениям с ограниченным доступом.
2. Оснащение помещений, в которых ведется обработка ПДн должно соответствовать правилам техники безопасности, санитарным нормам, отвечать требованиям пожарной безопасности, исключать возможность бесконтрольного проникновения в данные помещения посторонних лиц, гарантировать сохранность обрабатываемых и хранящихся ПДн. 

3. Входные двери в помещения, в которых ведется обработка ПДн, должны быть прочными и должны быть оборудованы замками, гарантирующими надежное закрытие помещений в нерабочее время.

4. Постоянно (в рабочее время) находиться в помещениях учреждения, в которых ведется обработка персональных данных, разрешается только работникам учреждения, рабочие места которых расположены в данных помещениях, допущенные к обработке ПДн. 

5. В помещения, в которых ведется обработка ПДн, беспрепятственно могут входить работники учреждения, допущенные к обработке ПДн, в целях обработки ПДн, а также руководители структурных подразделений учреждения, в помещениях которых ведется обработка ПДн.
6. Иные работники учреждения, в случае возникновения служебной необходимости могут быть допущены в помещения, в которых ведется обработка ПДн, только с разрешения руководителя структурного подразделения учреждения, осуществляющего обработку ПДн в конкретном помещении.

7. При допуске в помещение, в котором ведется обработка персональных данных, работника учреждения, не допущенного к обработке ПДн, на период нахождения указанного работника в помещении обработка персональных данных должна быть прекращена, носители ПДн помещены в места хранения, исключающие доступ посторонних лиц.


8. В период отсутствия работников в помещениях, в которых ведется обработка ПДн (нерабочее время), помещения запираются и опечатываются, способом, исключающим бесконтрольное проникновение в помещение.
